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DATOS PERSONALES

Toda informacidén concerniente o relativa a
una persona fisica identificada o
identificable;

Sonlos datos gue individualmenteno tienen
mayor trascendenciapero que, en conjunto
pueden configurarun perfil determinado de
las personas

Ante dichaposibilidadsurgeel derechode sus
titulares a exigir que los datos permanezcan
en el dmbitode su privacidad

- :
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Marco Normativo

i CONSTITUCICROLITICAELOSESTADOBNIDOSMEXICANOS
(articulo6®. Fraccionedl y I, articulo16)

U LEY FEDERAIDE PROTECCIORE DATOSPERSONALESN
POSESIONELOSPARTICULARES

i REGLAMENTOE LA LEYFEDERADE PROTECCIODE DATOS
PERSONALESIPOSESIONELOSPARTICULARES

i LEYDE PROTECCIONE DATOSPERSONALHBSELESTADDE
CAMPECHESUSMUNICIPIOS

i LINEAMIENTOBARALA PROTECCIONE DATOSPERSONALES
DELESTAD@ECAMPECHE

U LINEAMIENTOBARALA PROTECCIONE DATOSPERSONALES
DELAUNIVERSIDABUTONOMAECAMPECHE
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Responsable

Encargado

-
Persona o
Departamento .
de Datos LEPDPPP Responsable
Personales —

Aviso de

Privacidad

Medidas de
Seguridad
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DA Aviso de Privacidad

Moticias

Agenda Universitaria En cumplimiento con lo establecido por la Ley de Proteccién de Datos Personales del Estado de Campeche y sus

Municipios, y los Lineamientos para la Proteccion de Datos Personales del Estado de Campeche y los Lineamientos
Portal de Alumnos para la Proteccion de Datos Personales de la Universidad Auténoma de Campeche, la Universidad Autdnoma de
Portal Docentes Campeche con domicilio en Avenida Agustin Melgar sin namero, Buenavista, Cédigo Postal 24039 de la ciudad de San
Portal Egresados Francisco de Campeche, Municipio de Campeche, le informa que los datos personales, entendiendo por estos, de
manera enunciativa mas no limitativa: nombre, fecha de nacimiento, nacionalidad, direccion, correo electrénico, nimero
de teléfono, ideologia, creendias o convicciones religiosas o filosoficas, su estado de salud fisico o mental, sus
preferencias sexuales, datos biométricos como la huella digital, claves informaticas o cibernéticas, y demas informacion
que pueda ser usada para identificarlo, otorgados por Usted y recopilados directamente en nuestra base de datos

seran usados exclusivamente para los fines propios de la Universidad Auténoma de Campeche.

Los datos personales del usuario podran ser proporcionados a la autoridad cuando ésta lo requiera y acredite estar
debidamente facultada para ello.

El usuario acepta la transferencia de sus datos entre las distintas areas de la Universidad Auténoma de Campeche
siempre que el receptor, asuma las mismas obligaciones que correspondan al responsable que transfirio los datos.

Los datos personales han sido otorgados voluntariamente y la actualizacion y autenticidad de los mismos es
responsabilidad del Usuario, por Lo que el Usuario podra tener acceso a sus datos para modificarlos o actualizarlos a
través de los medios que La Universidad determine y que se daran a conocer oportunamente.

La Universidad Autdnoma de Campeche avisara al usuario de cualquier cambio al aviso de privacidad mediante
comunicados a través de la pagina web www.uacam.mx o mediante avisos al correo electronico proporcionado por el
usuario para ese efecto.
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A LEYENDASESEGURIDADEDATOSERSONALES

Interior del CampudJniversitario

a 9 gfencién que en los documentosque se le envian se evidenciandatos personalesse le hace del
conocimientague conformea lo dispuestoen el articulo TRIGESIMBRIMER@e los Lineamientogara la
Proteccionde Datos Personalesde la UniversidadAutonomade Campecheresulta responsablede la
confidencialidadde los datos que en ellos se contienendebiendoajustar y garantizar su tratamiento y
manejoconformea lo disponenasnormatividades/igentesen materiade datospersonales

Enel mismosentido,se hacedel conocimientogue el accesaa los datos de caracterpersonalincluidosen
los documentossolicitados,a los que pudiesetener accescel receptor,no tiene la consideraciéregal de
comunicacioro cesionde datos,sinode simpleaccesa los mismos comoelementonecesarigarallevara
cabosusactividades
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Implementacion.
A LEYENDASESEGURIDADEDATOSERSONALES

Exterior,esdecirunterceroajenoal CampudJniversitario

oComoareceptorde datospersonalesontenidosenlosdocumentosolicitadosdeberaobligarsea:
Custodiaros datos de caracterpersonala los que pudiesetener accesoadoptandolas medidasde indole
técnicay organizativasnecesariaspara garantizarla seguridadde los datos de caracterpersonaly evitar
su alteracion, pérdida, tratamiento o accesono autorizado,habida cuentade la naturalezade los datos
suministrados

Utilizaro aplicarlosdatospersonalesexclusivamenteparala realizaciérde lasactividadesa realizar

No comunicarlos,ni siquiera para su conservaciona otras personas,ni tampoco las elaboraciones,
evaluacioneso procesossimilares citados anteriormente, ni duplicar o reproducirtoda o parte de la
informacion resultadoso relacionesobrelosmismos

Asegurarsale que los datos de caracterpersonala los que pudierantener accesoseanmanejados.en su
caso, Unicamente por aquellas personascuya intervenciénsea absolutamenteimprescindiblepara la
finalidadestableciday que,Unicamenteen el supuestade quetal posibilidadestéautorizadaexpresamente
y con caracterpreviopor la parte titular de los ficheros,cualesquieraercerosa los que les searevelada
cualquierinformacion esténvinculadosa guardarla confidencialidadR S 6 A R €

. .
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Implementacion.

A LEYENDASESEGURIDADEDATOSRERSONALES
Correoselectrénicos
Portales Alumno,Docente Administrativo,etcX

Cartascompromisode Confidencialidad
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Implementacion.
CARTA COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD

connumerode empleado adscritoa ,
conel cargode . Enmi caracterde trabajadorde la UniversidadAutbnomade Campecheg en
consideracidrde la relaciénlaboral que mantengocon esta Institucion Educativaasi como del accesoque se me permite a susBasesde
Informacion, constato que: 1) Soy conscientede la importanciade mis responsabilidadegn cuanto a no poner en peligro la integridad,
disponibilidady confidencialidadie la informaciénque manejala Institucion Entiendoy me comprometoa cumplirconla Protecciénde Datos
Personalegle la informacionque correspondena mis funcionesen la UniversidadAutbnomade Campeche2) Me comprometoa cumplir,
asimismo,todas las disposicionegelativasa la Protecciénde Datos Personales/ a no divulgarla informacionque recibaa lo largo de mi
relaciéncon la UniversidadAutbnomade Campechesubsistiendceste deber de secreto,aun despuésde que finalice dicharelaciénlaboral,
cualquierague seala forma de accesaatalesdatoso informaciony el soporteen el que consten,quedandoabsolutamenteprohibido obtener
copiassin previaautorizacion 3) Entiendoque el incumplimientode cualesquierade las obligacionegjue constanen la Leyde Proteccionde
DatosPersonaleslel Estadode Campeche/ susmunicipios,LosLineamientogarala Protecciénde DatosPersonalesliel Estadode Campeche
y los Lineamientogparala Protecciénde DatosPersonalegle la UniversidadAutonomade Campecheintencionadamenteo por negligencia,
podrianimplicaren sucaso,Jassancioneglisciplinariacorrespondientegor parte de la Institucion

Lo anterior con base en lo establecidopor la Ley de Proteccionde Datos Personalesdel Estadode Campechey sus Municipios, Los
Lineamientogarala Proteccionde DatosPersonalesiel Estadode Campeche los Lineamientogparala Protecciénde DatosPersonalesle la
UniversidadAuténomade Campechesn susarticulosDECIMO'ERCERYTRIGESIMBOVENOEsimportante recordarque las personasjue
tenganaccesoa cualquierbasede datos personalesde la UniversidadAutonomade CampechedebenguardarCONFIDENCIALIDABpecto
de éstos, obligacionque subsistiraaun despuésde finalizar su relacién juridicalaboral, asi como que el incumplimientode algunade las
disposicionesle los Lineamientogitadosserasancionadgor lasautoridadesde la UniversidadAuténomade Campechale conformidadcon
la normatividadaplicabley vigenteen materiade datospersonales

Firma de conformidad

(A
Nombre completo, Firma y Area de Adscripcion.
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Acciones

Titular del
Ente Publico

Lineamientos para el

Sistemas de L_ey . » acceso, rectificacion,
Datos Personales cancelacion y oposicion
de los datos personales

Tipos de
Medidas de seguridad

Seguridad

vaeles de
segundad
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Servicios Escolares y Estudiantiles A.C.

Implementacion.

SOLICITUD DE ACCESO, RECTIFICACION, CANCELACION U OPOSICION DE
DATOS PERSONALES

FECHA ¥ HORA DE
FECHA ¥ HOX LUGAR FoLio |

TIPO DE DERECHO
Acceso [ Rectificacion [ Cancelacion ] Qposicion [
1. DATOS DEL SOLICITANTE O DE SU REPRESENTANTE

Nombre del Titular

Apellido Paterno Apeliido Materno Nombre(s)

Representante Legal (anexar documento que acredite su personalidad)

Apellido Paterno Apellido Materno Nombre(s)

Descripcion del documento oficial que proporciona

Identificacion oficial del solicitante o representante legal (anexar copia simple)
Credencial de elector [l Pasaporte vigente |
Cartilla de Servicio Militar 1 Cédula Profesional 1
Credencial de afiliacion IMSS [

ISSSTE o INAPAM

2. DOMICILIO O MEDIO PARA RECIBIR NOTIFICACIONES

Domicilio del Tiular

Calle Nimero Colonia C.P AMunicipio

Cormreo electrénico

Acudir a la unidad de acceso a la informacion pablica [

3. NOMBRE DEL ENTE PUBLICO A QUIEN DIRIGE LA SOLICITUD

4. EN CASO DE “SOLICITUD DE ACCESCO A DATOS PERSONALES™

Se debera describir de manera clara y precisa los datos personales respecto de los
gue se busca gjercer el derecho de acceso. Otorgando ademas todos los dafos que
considere facilten la bisgueda de dicha informacion.
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Servicios Escolares y Estudiantiles A.C

Implementacion.

5]EN CASO DE “SOLICITUD DE RECTIFICACION DE DATOS PERSOMALES™
Se debera inclwir las modificaciones a realizarse y aportar fa documentacion gue
sustente su peticicrn.

DATOQ INCORRECTO

DATO CORRECTO:

DATO PROSATORIO (Indigue el ndmero de hofas)
T

Anexa hojas

2

Arraxo hojas

6. EN CASO DE “SOLICITUDES DE CANCELACION DE DATOS PERSOMALES™
Especifigue en fonma clara y precisa los datos personales de fos gue solicifa su
carncelacicn.

Se deberan indicar las razones porlas cuales considera gue sus datos deben ser
carncelados.

7. ENM CASO DE “SOLICITUDES DE OPOSICION DE DATOS PERSOMALES™
Especifigue en formma clara v precisas los datos paersonales de los gue se opone a su
frafamienito.

Anote fas razones por las cuales se opone al frafamiento de sus datos

8. MODALIDAD EN LA QUE PREFIERE SE OTORGUE EL ACCESO A SUS DATOS
PERSOMALES

Consulta directa [ Copias simples [] Copias certificadas []

La entrega de la informacion se realizara al soficitante en forma personal o a su
represenfante legal gdebidamente acredifado.

S el espacio no es suficiente, pueds anexar hojas a esta solicitud especificando ef
nimero de hojas.  Anexo haojas.

Estoy enterado del tratamiento que recibiran mis datos personales en términos de lo
establecido en €l articulo 7 de la Ley de Proteccidn de Datos Personales del Estado de
Campeche v sus Municipios.

Firmma o Huella digital del solicitante Mombre y firma del Servidor Pablico
que recibe la solicibud
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Servicios Escolares y Estudiantiles A.C

Implementacion.

INFORMACION QUE EL SOLICITANTE PUEDE LLENAR DE MANERA OPCIONAL
(PARA FINES ESTADISTICOS)

Sexo: Masculino Femenino

Edad: Nacionalidad:

Ocupacion:

i Como se enterd de la existencia del procedimiento de acceso o correccion de datos
personales?

Radio Prensa Television Cartel o Poster Intemet Otro (especificar)

9.- INFORMACION GENERAL

# Los formatos de solicitudes de acceso, rectificacion, cancelacidn u oposicion que proporcicnen
los sujetos obligados seran gratuilos, asi como la entrega de los datos, sin perjuicio de que el
titular cubra el costo de los medios de reproduccion y los gastos de envio.

- Se requisre presentar identificacion para solicitar o recibir la informacion solicitada.

- La Unidad de Acceso debera notificar al solicitante en un plazo de veinte dias contados a partir
del dia habil siguiente a la presentacion de la solicitud de acceso, rectificacion, cancelacion u
oposicion, la determinacion adoptada en relacién a su solicitud, de resultar procedents ésta se
hara efectiva dentro de kos diez dias siguientes a la fecha de la notificacion.

- El plazo referido en el punto anterior para realizar la motificacién podra ser ampliado por una sola
wez por un penicdo igual, cuando las accionss gue se deban llewar a cabo con motive de |a
procedencia, o por la localizacion de los datos, lo justifiquen.

- Si los datos personales a que se refiere esta solicitud cbre en los sistemas de datos perscnales
de los sujetos obligados y éstos consideren improcedente la solicitud de acceso, recificacion,
cancelacion y cposicion, emitirdn una respuesta fundada y motivada al respecto, la cual debera
notificar al solicitante a través de los medios previstos en la Ley de Froteccion de Datos
Personales del Estado de Campeche y sus Municipios.

* O zolicitarde que no reciba respuesfa del Ende Publico o no esté conforme con fa respuesta del
mismo, podra inferponer por si mizmo o a fraves de su reprezendante legsl, & recurso de
revizion ante la Comision de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, dentro de los 15
dias habiles siguienfes a la fecha de la nofificacion.

- Para sugerencias, dudas o gquejas, puede comunicarse a los teléfonos 01.800. 1 ACCESA ©
01.800.122.23.72 & acudir a las oficinas de la COTAIFEC en calle Francisco Field Jurado,
manzana |, lote 8, local 2, Planta alta, Edificic Fundadores, colonia Ah-Kim-Pech, codigo postal
24010, San Francisco de Campeche, Campeche.

Los datos personales recabados en el presente formato de solicitud, seran protegidos,
incorporados y tratados en el sistema de datos personales del ente pdblico ante el cual se
presenta, éstos no podran ser difundidos sin el consentimiento de su fitular. La finalidad de los
datos agui recabados es la gestion de la solicitud formulada, asi como su wuso para fines
estadisticos. Solo podran ser transmitides internamente y a la COTAIPEC, en los térmimos
establecidos en la Ley de la materia. En relacion a los datos personales indicados se puede
ejercitar el derecho de acceso, rectificacion, cancelacion u oposicidon ante la Unidad de Acceso del
Ente que los posea; lo anterior con fundamento en lo dispuesto por el articule 7 de la Ley de
Proteccion de Datos Personales del Estado de Campeche y sus Municipios.
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A CURSOBECAPACITACION.OSRESPONSABLEECADAUNIDADADMINISTRATIVAS

A INFORMESBIMESTRALEBE LAS SOLICITUDEBE ACCESORECTIFICACION;ANCELACIONU
OPOSICIOREDATOSERSONALESS 9 w9 1 Wi f €

A ACCESIBILIDASL. FORMATCEN LASDIFERENTEINIDADESADMINISTRATIVABN LOSPORTALES
ELECTRONICOS

A PROMOCION PUBLICIDADELFORMATCSUUTILIDADLY BENEFICIENDIFERENTER&EDIOS
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En los procedimientos de expediciony registro de certificados, actas de examen profesional y acto
protocolario, titulo y cédulaprofesional

a) Seharedisefiadoel triptico informativo de estosprocesoscon la finalidad de incluir como requisito
parala admisidonde los tramites el presentardebidamenterequisitadoel formato de protecciénde
datospersonales

b) Seagregéun apartadode instruccionesmasespecificoy reiterativo, referente al tratamiento de los
datospersonales

c) Seimplementéportal de statusde tramite enlineaparaestostramites afin de estaren posibilidadde
ofrecer a los usuariosuna opcién controladade accedera estainformacion,evitando el darlasin su
consentimientoexpreso

d) Sereforzola no entregade documentos e informaciona personadistinta al titular del tramite a
menosque estuvieradebidamenteacreditado
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